Reglamento de Control Patrimonial

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular lo
relativo al registro, inventario, afectacion, destino final y baja
de los bienes muebles e inmuebles de la Universidad.

Articulo 2. Para realizar las operaciones relacionadas con el
objeto del presente Reglamento, el Rector integraré el Comité
de Operaciones Patrimoniales.

Articulo 3. El Comité de Operaciones Patrimoniales se
integrard como sigue:

l. Un representante del drea administrativa designado
por el Rector quien fungira como Presidente;

El titular de la Direccion de Control Patrimonial quien
fungira como Secretario Ejecutivo; y

El titular del é&rea académica o administrativa
interesada.

ElComité podréincorporarademéscon el caracterdeinvitado
a un profesional técnico experto en la materia de que se trate
el procedimiento, el cual serd nombrado conjuntamente por
el Presidente y el Secretario Ejecutivo, quien tendra derecho
avoz, sin derecho a voto.

Por cada integrante titular del Comité, se nombrard un
suplente que se acreditara ante el Presidente del Comité.

Articulo 4. El Comité contara con la asesoria permanente del
Abogado General y del Contralor General de la Universidad.

Articulo 5. Las resoluciones del Comité seran validas con el
50+1 de los votos en un mismo sentido de los integrantes. En
ningln caso se tomaran en cuenta los votos de los asesores
o invitados. .
CAPITULO I )
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

Articulo 6. El Comité de Operaciones Patrimoniales tendré las
funciones siguientes:

Emitir opinién sobre las solicitudes de donacién,
comodato, permuta, dacién en pago, transferencias y
enajenacion de bienes que se formulen al Rector;
Recomendar al Rector la celebracion de contratos para
la enajenacion de bienes no Utiles;

Llevar a cabo todos los procedimientos relacionados
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con el registro, inventario, afectacién, destino final
y baja de los bienes de la Universidad, conforme a lo
establecido en el presente Reglamento;

IV.  Difundir en la Universidad los acuerdos que adopte en
el ejercicio de sus funciones y que sean de aplicacion
general;

V. Presentar al Rector y al Patronato Universitario, un
informe anual de actividades;

VI.  Dictaminaracercadelos montos paralasenajenaciones
de los bienes de la Universidad;

VI, Llevar a cabo las operaciones necesarias resultado
de los procedimientos previstos en el presente
Reglamento;

VI, Aprobar los manuales, formatos o instructivos que se
requieran para el cumplimiento de sus funciones;

IX.  Llevar a cabo todas las demés funciones afines que

se requieran para el cumplimiento del objeto de este
Reglamento.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 7. El Presidente tendrd las siguientes funciones:

l. Convocar a las reuniones del Comité cuando sea
necesario;

Il.  Coordinary dirigir con fluidez las reuniones del

Articulo 8. El Secretario Ejecutivo tendrd las funciones

siguientes:

l. Acordar con el Presidente el orden del dia;

ll.  Preparar los documentos de apoyo necesarios para las

reuniones;

Remitir a los integrantes del Comité y a los asesores

e invitados la documentacion relacionada con los

asuntos a tratar;

IV.  Vigilar el correcto desahogo de los asuntos del orden
del dia;

V. Levantar el acta correspondiente a cada reunién;

VI.  Registrar los acuerdos y verificar su cumplimiento;

VIl Resguardar la  documentacién inherente  al
funcionamiento del Comité;

VI, Las demas que le encomiende el Presidente o el

Comité.

Articulo 9. El vocal apoyaré al Presidente y al Secretario en
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las funciones propias del Comité.

Articulo 10. Los asesores e invitados tendran las funciones

siguientes:

l. Proporcionar asesoria a solicitud del Comité en el
ambito de su competencia;

ll.  Formular los estudios y opiniones que les solicite el
Comité;

Il Acudir a las reuniones con voz pero sin voto;

IV.  Proporcionar informacién técnica o especializada
relacionada con el tema de que se trate;

V. Suscribir las listas de asistencia de las reuniones como
constancia de su participacion.

_ CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE CONTROL PATRIMONIAL

Articulo 11. La Direccién de Control Patrimonial tendré las

funciones siguientes:

l. Mantener permanentemente actualizado el inventario
de bienes muebles, inmuebles y culturales de la
Universidad;

ll.  Llevar un registro individual de cada bien inmueble
el cual contenga como minimo sus datos de catastro,
escritura, situacién legal, ubicacion, naturaleza y toda
aquella informacién que permita su identificacion;

lll.  Asignar un nimero de control a los bienes muebles en
la forma que disponga la Universidad;

V. Emitir los resguardos individuales de los bienes
muebles de la Universidad, recabar las firmas de los
usuarios y mantener el archivo permanente;

V. Realizar visitas aleatorias a las distintas Escuelas,
Facultades y Unidades Académicas de la Universidad
para la verificacion fisica de los bienes;

VI.  Determinar el valor de los bienes muebles para fines
administrativos de inventarios cuando éstos carezcan
de valor de adquisicién, tomando en consideracion el
valor de otros bienes con caracteristicas similares o el
avallo que se obtenga a través de otros mecanismos;

VII.  Dar de alta en los inventarios los bienes muebles

asignando el valor de su adquisicion; y

Dar de alta en los inventarios los bienes muebles

producidos en la Universidad asignando el valor de

acuerdo al costo de produccion.

VI

Articulo 12. El valor de los bienes inmuebles al momento de
efectuar su alta en los inventarios de activo fijo, sera el de su
adquisicion. Respecto de los bienes inmuebles construidos
por la misma Universidad, el valor se asignara de acuerdo al
costo de inversién realizada en el mismo.

~ CAPITULOV
DE LA AFECTACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE LOS
BIENES MUEBLES

Articulo 13. La Universidad llevard a cabo la baja de sus
bienes muebles por las siguientes causas:

l. No utilidad del bien;

Il.  Extravio, robo o siniestros del bien.

Articulo 14. Para la baja de los bienes se observaran las
siguientes reglas:
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l. La Direccién de Control Patrimonial emitira dictamen
de afectacion el cual deberé contener como minimo lo
siguiente:

a. Descripcion del o los bienes;

b. Razones que motivan la no utilidad del mismo;

c. Reaprovechamiento parcial o total;

d. Propuesta de destino final, la cual podrd ser
enajenacién, donacién, permuta, comodato,
transferencia, destruccién o dacién en pago.

Il.  El dictamen de afectacion deberd incluir las
evaluaciones técnicas de la situacién fisica del o los
bienes que demuestren su no utilidad;

lll.  Parael caso de equipo de cOmputo podré considerarse
como no utilidad la obsolescencia del mismo, siempre
y cuando no exista dentro de la Universidad un uso
alternativo que justifique su permanencia;

IV.  En el caso de extravio o siniestro de bienes se daré
inicio al procedimiento de baja con la presentacién del
acta circunstanciada de hechos;

V. La Direccién de Control Patrimonial debera verificar
previamente si se trata de bienes extraviados o robados;

VI. En el caso de bienes robados se dard aviso al
Abogado General para la presentacién de la denuncia
correspondiente y, en su caso, se dard inicio al
procedimiento de baja;

VIl El Comité una vez concluido el procedimiento, emitira
el acuerdo correspondiente mediante el cual se
formalizara el destino final o la baja de los bienes.

CAPITULO VI
DE LOS AVALUOS

Articulo 15. Para el cumplimiento de sus funciones el Comité
podra solicitar avallos de los bienes respecto de los que se
pretenda determinar su destino final.

Articulo 16. El Comité deberé observar las reglas siguientes:

l. Verificar la capacidad legal y profesional de los
valuadores o especialistas en la materia;

Il Solicitar para los efectos anteriores entre otra
documentacién la siguiente:

a. Acta constitutiva cuando se trate de persona moral
o documento que acredite el caracter de valuador
independiente, cuando se trate de persona fisica;

b. Registro como valuador o acreditacién como
especialista en la materia;

c. Curriculum vitae.

lll.  Solicitar al Abogado General la elaboracién del
respectivo contrato de prestaciéon de servicios y
proporcionar la informacién y documentacion
correspondiente;

IV.  Verificar que la vigencia del avallo no sea menor a
ciento ochenta dias naturales y que sea determinada
por el propio valuador con base en su experiencia
profesional en el entendido de que dicha vigencia, asi
como la de los precios minimos deberd comprender
cuando menos hasta la fecha en que se publique la
convocatoria o la invitacion a cuando menos tres
personas;

V. Determinar el precio minimo correspondiente
mediante investigacion de mercado, cuando se trate
de vehiculos.



El precio minimo o de avallo deberd encontrarse
vigente en la fecha en que se formalice la operacién
respectiva.

CAPITULO VII
DE LAS ENAJENACIONES

Articulo 17. La Universidad a través del Comité y previo
dictamen de afectacion podra enajenar bienes mediante los
procedimientos siguientes:

l. Licitacion publica;

ll.  Invitacion a cuando menos tres personas; e

Il Invitacion interna a trabajadores universitarios.

El Comité, tomando en consideracion la naturaleza vy
condiciones de los bienes a enajenar, determinard el
procedimiento aplicable.

Articulo 18. La licitacion publica para la enajenacion de
bienes deberad difundirse a través de convocatoria en la
pagina electrénica de la Universidad y en lugares visibles y
accesibles al publico en las oficinas de la Universidad.
Cuando por la naturaleza de la operacion, el Comité lo
considere conveniente, la publicacién se realizaré en algin
periédico de circulacién local o nacional.

Articulo 19. Las convocatorias podran referirse a una o mas

licitaciones y contendran al menos los datos siguientes:

l. Nombre de la Universidad;

II.  Fechadeinicio de la convocatoria;

Il Descripcién general, cantidad y unidad de medida de
los bienes objeto de la licitacion, asi como el precio
minimo o de avallo;

IV.  Lugar, fechay horario enlos que los interesados podran
obtener las bases y el costo y forma de pago de las
mismas;

V. Las bases se pondrén a disposicion de los interesados,
en el domicilio sefialado para tal efecto a partir de la
fecha de inicio de la convocatoria y hasta el dia habil
previo al acto de apertura de ofertas. Las bases deberan
contener como minimo lo siguiente:

a) Nombre de la Universidad Auténoma de Tamaulipas;

b) Descripcion completa y precio minimo o de avallo
de los bienes;

¢) Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de
apertura de ofertas y fallo;

d) Lugar, fechay hora en que se dard a conocer el fallo;

e) Requisitos minimos que deberan cumplir quienes
deseen participar;

f) Instrucciones para la presentacién de las ofertas;

g) Criterios de adjudicacion;

h) Fecha limite de pago de los bienes adjudicados, en
Su €aso;

i) Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los
bienes.

VI.  El sefialamiento de que serd causa de descalificacién
el incumplimiento de alguno de los requisitos
establecidos en las bases, asi como el que las ofertas
presentadas no cubran el precio minimo o de avalto
fijado para los bienes;

VII. Las causas por las cuales la licitaciéon podra ser
declarada desierta;
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VIII.  La mencion de que los licitantes al presentar las bases
firmadas aceptan, bajo protesta de decir verdad que
se abstendran de adoptar conductas, por si mismos
0 a través de terceras personas para influir en los
funcionarios universitarios para alterar las ofertas; el
fallo u otros aspectos que otorguen condiciones méas

ventajosas con relaciéon a los demas participantes.

Articulo 20. El acto de apertura debera celebrarse dentro de
un plazo no menor a ocho ni mayor a quince dias habiles,
contados a partir de la fecha de inicio de la convocatoria.

Articulo 21. Se podréan efectuar modificaciones en las bases
hasta el tercer dia habil anterior al del acto de apertura de
ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de
los interesados por los mismos medios de difusién por los
que se dieron a conocer.

Articulo 22. En caso de que el licitante ganador incumpla con
el pago de los bienes, en la fecha establecida la Universidad
podré adjudicar dichos bienes a la segunda oferta que haya
sido aceptada en los términos del presente Reglamento.

CAPITULO VIII
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 23. Toda persona interesada que satisfaga los
requisitos de las bases tendra derecho a presentar ofertas.

Articulo 24. La Universidad a través del Comité en la fecha
y hora previamente establecidas, procederd a iniciar el acto
de apertura de ofertas, en el cuél se dara lectura en voz alta
de las propuestas presentadas por cada uno de los licitantes,
informandose de aquéllas que, en su caso, se desechen
debido a que el participante no cumplié con alguno de
los requisitos establecidos y las causas que motivan tal
determinacion.

Articulo 25. El Comité previo anélisis de las ofertas, emitira un
dictamen que servird como sustento para el fallo, mediante
el cual se adjudicaran los bienes. El fallo de la licitacién podra
darse a conocer en el mismo acto de apertura de ofertas o
bien, en acto publico posterior, en un plazo que no excedera
de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha en que se
lleve a cabo dicha apertura.

Articulo 26. Si derivado del dictamen se obtuviera un empate
en el precio de dos o méas ofertas, la adjudicacién se efectuara
a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual
porinsaculacién que celebre la Universidad en el propio acto
del fallo. El sorteo consistira en la participacién de un boleto
por cada oferta que resulte empatada, depositados en una
urna, de la que se extraera el boleto del licitante ganador.

El Comité levantard acta a fin de dejar constancia de los actos
de apertura de ofertas y de fallo, las cuales seran firmadas
por los asistentes. La omision de la firma por parte de los
licitantes no invalidara su contenido y efectos.

Articulo 27. A los actos de caracter pUblico de las licitaciones

podrén asistir los licitantes cuyas propuestas hayan sido
desechadas durante el procedimiento, asi como cualquier
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persona que sin haber adquirido las bases manifieste su
interés de estar presente en dichos actos, bajo la condicién
de que deberan registrar su asistencia y abstenerse de
intervenir en cualquier forma en el mismo.

Articulo 28. El Comité podra declarar desierta la licitacion

publica, cuando se cumpla cualquiera de los supuestos

siguientes:

l. Ninguna persona adquiera las bases; o

ll.  Nadie se registre para participar en el acto de apertura
de ofertas.

Una vez declarada desierta una licitacion publica, la

Universidad deberd enajenar los bienes mediante el

procedimiento que acuerde el Comité.

Articulo 29. Las ofertas seran rechazadas cuando no cubran
el precio minimo o de avallo de los bienes o no cumplan con
alguno de los requisitos establecidos en las bases.

Articulo 30. Una vez concluida la vigencia del avallo vy
realizado el procedimiento de enajenacion sin que se haya
logrado la enajenacion de los bienes, el Comité podré
autorizar un precio minimo para concretar dicha enajenacion.

Para la determinacion del nuevo precio minimo, el Comité
tomard en consideracion el estado fisico del bien, las
condiciones del mercado y los demas aspectos que
proporcione el solicitante.

Una vez definido el precio minimo autorizado, deberd
iniciarse el procedimiento de enajenacién que resulte
aplicable.

Articulo 31. La Universidad podrd enajenar bienes sin
sujetarse al procedimiento de licitacion publica, conforme
a los montos y limites que establezca el Comité en los
lineamientos que para tal efecto expida.

Articulo 32. El Comité podra enajenar bienes por invitacion
a cuando menos tres personas o por invitacién interna a
trabajadores universitarios siempre que se ajusten a los
montos y limites a que se refiere el articulo anterior.

Articulo 33. La invitacién a cuando menos tres personas, se

sujetard a lo siguiente:

l. La apertura de los sobres que contienen las ofertas
podran realizarse sin la presencia de los participantes,
pero invariablemente se invitard a un representante
de la Contraloria General y a un representante del
Abogado General de la Universidad,

Il En las invitaciones se indicard como minimo la
cantidad y descripcién de los bienes a enajenar, monto
del precio minimo o del avaluo, plazo y lugar para el
retiro de los bienes, condiciones de pagoy la fecha para
la comunicacién de fallo;

lll.  Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijara
para cada operacién, atendiendo al tipo de bienes a
enajenar, asi como a la complejidad para elaborar las
ofertas;

IV.  Lascausas para declarar desierta la invitacion a cuando
menos tres personas, seran las establecidas en el
articulo 28 del presente Reglamento.
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Articulo 34. La invitacion a los trabajadores universitarios, se

sujetard a lo siguiente:

l. El Comité establecerd el precio minimo o sefialara el
del avallo;

Il.  El Comité deberd autorizar la invitacién interna previo
dictamen;

lll.  La invitacion interna se dard a conocer a través de
convocatoria. Podran participar todos los trabajadores
universitarios, con excepcion del titular de la Direccion
de Control Patrimonial, los empleados de la misma
y quienes intervengan en las distintas fases del
procedimiento;

IV.  La convocatoria, las bases y la relacion de los bienes
objeto de la invitacion interna deberadn difundirse
simultdneamente a través de la pagina electrénicay en
un lugar visible del &rea de control patrimonial;

V. La asistencia de los trabajadores universitarios que
presenten proposiciones serd optativa en los actos de
apertura de ofertasy, en su caso, del fallo.

Articulo 35. Cuando algin trabajador universitario no
sostenga su ofertaoincumpla con el pago, no podra participar
en la siguiente invitacién interna que al efecto lleve a cabo
la Universidad. En estos casos el Comité podré adjudicar los
bienes a la segunda oferta que haya sido aceptada.

Articulo 36. Las bases que se emitan para las invitaciones a
cuando menos tres personas y las internas observaran en lo
aplicable las disposiciones de la licitacién publica.

CAPITULO IX
DE LA DESTRUCCION DE BIENES

Articulo 37. El Comité podra determinar la destruccion

de bienes, previo dictamen de afectacién, en los casos

siguientes:

l. Cuando por su naturaleza o estado fisico peligre o se
altere la salubridad, la seguridad o el medio ambiente;

ll.  Cuando se trate de bienes, respecto de los cuales
exista disposicion legal o administrativa que ordene su
destruccion;y

lIl. Cuando se hayan agotado todos los procedimientos
de enajenacién o el ofrecimiento de donacion vy
no exista persona interesada, previo el dictamen
correspondiente.

El procedimiento de destruccién serd determinado vy
establecido por el Comité, levantdndose acta en la cual
deberd indicarse el bien o relacién de bienes sujetos a
destruccion, asi como los motivos, documentos y dictamen
que justifiquen tal procedimiento.

El acto de destruccidn se realizard en presencia del Comité en
plenoy de cuando menos dos testigos de asistencia.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 38. Los participantes que adviertan actos irregulares
durante los procedimientos de enajenacién podran
denunciarlos ante la Contraloria General de la Universidad, a
efecto de que ésta determine las acciones correspondientes.
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Articulo 39. La Universidad conservaré en forma ordenada y
sistematica toda la documentacién relativa a los actos que
realice conforme a este Reglamento cuando menos por un
lapso de cinco afios. C.P. Enriglie C. Etienne Pérez del Rio

Rector
Articulo 40. La Universidad cuenta con un almacén de /(//
concentracion para los bienes muebles nuevos y aquellos
usados declarados como no Utiles por las diversas ejecutoras, b
con el objeto de determinar su destino final; procedimiento Ing. qan@ﬁnas Espinosa
que se especifica en el Manual de Procedimientos de Control —fSecretario General
Patrimonial.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento fue aprobado por la
Asamblea Universitaria en su sesion no. 244 de 5 de julio de
2007 y entraréa en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Segundo. Los procedimientos de baja o enajenacion que
estén en curso en la fecha de entrada en vigor del presente
Reglamento se concluiran conforme a las disposiciones
anteriores.

Tercero. Se derogan todas las disposiciones que se opongan
al presente Reglamento.

TRANSITORIOS DE LAS REFORMAS DE
FECHA 25 DE NOVIEMBRE DE 2011

Primero. Las presentes reformas a este Reglamento fueron
aprobadas por la Asamblea Universitaria en su sesién no.
262 de 25 de noviembre de 2011 y entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacién en la Gaceta Universitaria.

Segundo. Los procedimientos de baja o enajenacion que
estén en curso en la fecha de entrada en vigor del presente
Reglamento se concluiran conforme a las disposiciones
anteriores.

Tercero. Se derogan todas las disposiciones que se opongan
al presente Reglamento.

TRANSITORIOS DE LAS REFORMAS DE
FECHA 29 DE MAYO DE 2015

Primero. Las presentes reformas a este Reglamento fueron
aprobadas por la Asamblea Universitaria en su sesion no. 287
de 29 de mayo de 2015y entraran en vigor al dia siguiente de
su publicacion en la Gaceta Universitaria.

Segundo. Los procedimientos de baja o enajenaciéon que
estén en curso en la fecha de entrada en vigor del presente
Reglamento se concluiran conforme a las disposiciones
anteriores.

Tercero. Se derogan todas las disposiciones que se opongan
al presente Reglamento.
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